
                 臺北市立懷生國民中學 

109 學年度第 2 學期期末校務說明會 

議程： 

壹、主持人致詞 

貳、家長會致詞 

參、教師會致詞 

肆、各處室業務報告 

伍、臨時動議 

陸、散會 

壹、時間：中華民國 110 年 7月 2日(星期五)下午 14 時 30 分 

貳、地點：線上會議 

參、召集人、主持人：校長陳政翊          紀錄：張淑萍  

肆、出席人員：詳如簽到表 

伍、主持人致詞： 詳如簡報 1100702期末校務說明會.pdf                   

陸、家長會致詞： 

    感謝校長、主任及各位老師這一年來的辛苦，今年各項活動除了受到疫情影

響畢業典禮無法舉辦外，其他活動都圓滿完成。 

  相信學校有良好規劃，待解封後學生分批到校領取物品；另外，家長會也向

教育局積極爭取學生施打疫苗，以避免又受疫情而停課，謝謝大家。 

柒、教師會致詞：  

https://drive.google.com/file/d/1uakrf9_Tx39jm4gRaRp4c1KhHMjB4mgl/view?usp=sharing


  校長、主任、會長及各位夥伴大家好，在這遠距教學的模式下，大家都辛苦

了！ 

    今年教師會改選，因法規的規定，需採實體投票，無法通訊投票，爰延至 110

學年第 1學期開學後辦理改選。 

   最後祝福大家，暑假待在家裡，做好防疫工作，多多做運動，保持身體健康。 

捌、各處室業務報告 

【教務處】 

一、 本學期重要行事與執行情形 

日 期 重 要 行 事 執 行 情 形 備 註 

110.01-110.06 教師專業成長研習 研習時數計 1098 時 以新興議題、領域教

學、創新實驗、諮商

輔導等為主要研習議

題 

110.02-110.06 教師專業社群 9 大領域，本學期各

領域至少共備 6次 

 

110.02-110.06 雙語教學社群 召開 4次會議 原定召開 5次，因疫

情改為 4次 

110.02.110.06 精進教學市任務 8 次群組會議及研習  

110.02-110.06 課後學習輔導 七~九年級  

110.02-110.06 學生活動 成語擂台賽 2次 

閱讀專題發表 1次 

語文競賽 

 

自然科競賽、數學科

競賽、英語歌曲比

賽、英說台灣意象活

動、英語單字測驗因

疫情取消 

110.02-110.06 雙語課程 1.七、八年級彈性課

程-英說世界、流行

音樂社、七年級音

樂、雙語朝會活動 

2.每日中午播放

ICRT 英語廣播 

1.ETA 入班協助教學 

2.英語教師協同教學 



3.七年級視覺藝術、

健體課程、彈性課程

(時空旅人、科技應

用)雙語課程實施 

110.02-110.06 升學報名 彙整訊息、協助報名  

110.02-110.06 閱讀推動 1.每月閱讀專題書籍

介紹 

2.學生閱讀專題發表 

3.各班提供班書閱讀 

 

 

109-2 教務處活動彙整 

二、宣導事項 

（一）資安研習請全體教職員工於 110 年 12 月 31 日前完成並將資安課程時數證

明(電子檔)繳交至教務處資訊組。 

     依資通安全責任等級分級辦法，全校教職員工每人每年須接受 3小時以上之

一般資通安全教育訓練，同仁可至『教師 e學院 』或『臺北 e大』等平臺進行線

上研習，研習時數亦登錄在全國教師在職進修網。 

     提供『教師 e學院 』影片網址供參 

原來上網沒禮貌也會違法、認識孩子的電腦遊戲世界、網路素養的教與學 

 

https://drive.google.com/file/d/16iFa7jnAKcdIdKlqzYdbrXLz0Bjz9PWA/view?usp=sharing
https://ups.moe.edu.tw/info/10001139
https://ups.moe.edu.tw/info/10001140
https://ups.moe.edu.tw/info/10001142


【校長指導】 

  過去一年來，老師推動雙語教學很辛苦，但也看到豐碩的成果；接下來，有 

代理教師專班甄選，開放科目很多，鼓勵校內代理教師踴躍報考。 

【學務處】 

一、 本學期重要行事與執行情形 

日 期 重 要 行 事 執 行 情 形 備 

註 

 11002~迄今 
因應嚴重特殊傳染性肺炎

疫情，校園防疫措施。 

1、防疫消毒工作宣導 

2、防疫物資配發、登

載、紀錄 

3、學生登記體溫測量  

4、擬定疑似個案或確診

個案處理流程 

5、全校教職員工生戴口

罩上班上課 

6、召開防疫會議 0512 

 

109-2 

1、第 1 週 

2、1100309 

3、每月 

4、每學期 

5、1100401 

健康中心業務 

1、健康檢查 

 

2、子宮頸疫苗施打 

 

3、傷病分析 

4、特殊個案管理 

 

5、體位及視力不良通知

及管理 

6.支援教育局通知外部單

位 

 

1、七~九年級測量身高、

體重、視力檢查等 

2、七年級集合講解、HPV

子宮頸疫苗施打 

3、每月傷病分析報表 

4、每學期特殊個案管理

分析 

5、發放視力體位通知單 

 

109-2 

1、1100223 

2、1100302 

3、1100305 

4、1100316 

朝會辦理校內活動 

辦理多元朝會/頒獎/ 

雙語活動 

辦理多元週朝會- 

1、防疫及意外防治宣導 

2、地震防災演練 

3、優良學生競選發表 

4、優良學生選舉投票 

 



5、1100420 

6、1100427 

7、1100504 

8、0304/ 0311/ 

0413 /0422/         

0429/0504 

5、防溺宣導 0420 

6、健康促進擂台賽 

7、交通安全宣導 

8、辦理 6次七~八年級雙

語活動 

 

9、晨間跑步 

109-2 

1、1100408-9(八) 

 

 

2、1100417(七~八) 

 

3、1100423(七) 

 

 

4、1100501(七~八) 

辦理校外活動 

1、八年級- 

九校聯合隔宿露營活動 

 

2、第一屆金英獎 

 

3、七年級- 

獨木舟及九份老街巡禮 

 

4、 敦親睦鄰表演 

 

 

 

1、九校共計 601 人。 

本校八年級 60 人，導師

行政 8人參加。 

2、榮獲最佳情境獎。 

 

3、七年級學生 100 人及

導師行政 8人參加。 

 

4、誠安里(8 人):表演現

代舞、二胡、行進鼓； 

義村里:(4 人)、民炤里(4

人) 表演 beatbox、吉他

唱歌、舞蹈。 

 

109-2 1、落實綠屋頂政策 

 

 

2、小田園社團 

1、美化校園環境並進行

維護，偕同綠化聯盟與大

安庇護農場合作。 

2、落實政策，鼓勵學生

親力種植。 

 

109-2 
1、1100407-0411 
2、1100302-05 
  
  
3、1100305-0306 
  
 
4、1100403 
  
 
5、1100417-0421 
  
 
 
 

A、女籃隊 
1、109 國中女籃聯賽甲
級 
2、109 市中運田徑 
 
B、擊劍隊 
3、110 年全國青年暨青
少年第一次擊劍錦標賽 
 
4、2021 年第一次合豐盃
全國兒童少年擊劍積分賽 
 
5、110 年全國中等學校
運動會擊劍 
  
  

A、女籃隊 
1、第 3名 
2、國女組 1500 公尺第六 
 
B、擊劍隊 
3、青少年女軍刀第 3 
   青年女軍刀第 6名 
   青少年男鋭劍第 8 
4、13 歲組男鋭劍第 3 
 
 
5-1 國女銳團亞軍 
5-2 國女軍團第 6名 
5-3 國女銳第 3、6、8 
5-4 國女軍刀第 6名 
 

 



6、1100316 校內
頒獎 
7、1100426 
  
8、1100501 
  
  
9、11005 
  
 
  
10、109-2 
  
  
11、1100623 

C、打擊樂團 
6、2020 台灣國際擊樂網
路比賽室內擊樂合奏 
7、九年級包高中祝福活
動 
8、敦親睦鄰 
  
D、升學表現 
9、學年度運動成績優良
學生獨招 
  
E、代表隊 
10、現況人數 
  
F、招生 
11、110 學年度國民中學
重點運動籃球招生 

6、少年組金牌獎 
   
7、打擊樂行進鼓表演 
  
8、誠安里行進鼓表演 
  
  
9、北一女中*1 永春高中
*2 南山高中*4 
  
  
10、109-2 女籃隊 22
人。 
    109-2 擊劍隊 7 人。 
    109-2 打擊樂團 11
人 
11、錄取女籃隊 8名 

109-2 

1、1100315-0330 

2、班際體育競賽 

 2-1、1100222 

 2-2、1100401 

 2-3、1100313 

 

3、1100323-0506 

辦理學生體育活動 

1、體適能檢測 

2、班際體育競賽 

2-1 足球接力趣味競賽 

2-2 班際大隊接力比賽 

2-3 臺北市 109 學年度

班際大隊接力競賽 

3、游泳教學課程 

 

 

4、SH150 

 

5、體適能教室使用規則 

辦理學生體育活動 

1、九年級體適能檢測 

2、班際體育競賽 

2-1 足球接力趣味競賽 

2-2 班際大隊接力比賽 

2-3 702 班代表學校參

加 

 

3、七、八年級實施游泳 

教學課程，因疫情 0512

起暫停。 

4、自主管理與班級跑步

運動每週 3次 

5、因疫情 0518 起體適能

教室暫時停止開放使用 

   

1、0415

完成補測 

2、因疫

情班際跳

繩(七)、

排球賽

(八)均暫

緩辦理 

3、
702、802

未實施游

泳課程 

1、1100225 

2、1100320 

 3、1100325 

 

 

4、1100414 

5、1100430 

6、1100616 

 7、1100625 

  

  

1、服裝儀容委員會 

2、打擊樂家長說明會 

3、期初體發委員會 

 

 

4、教儲戶會議 

5、市長獎評選委員會 

6、導師遴聘委員會 

7、期末體發委員會 

 

 

1、校服及招標相關事宜 

2、經費報告、討論團練 

3、(1)行政業務(2)學生

體育活動成果(3)運動表

隊 

4、本學期補助 23名學生 

5、共計 6名 

6、遴聘 110-1 四位導師 

7、(1)行政業務(2)學生

體育活動成果(3)運動代

表隊 

 



 8、1100701 

 

 9、每月一次 

 10、每月一次 

  

8、擊劍隊家長說明會 

 

9、導師會議 

10、午餐供應委員會 

8、經費報告、討論練習時

間 

9、導師與行政溝通 

10、(1)當月桶餐狀況、

驗收作業(2)廠商記點檢

討 (3)下個月菜單討論

(4)有機米提供及契約擴

充事項 

二、感謝各處室同仁、導師、教師會、家長會給予學務處本學期所有活動的協

助，希望繼續給予支持與建議！ 

109-2 學務處活動彙整.docx 

三、宣導事項 

（一）防疫注意事項 

(1)三大匡列原則:1.沒有戴口罩接觸 15 分鐘，最常發生在吃飯的時候；2.感染者

的共同居住者;3.密閉空間內接觸 2小時。若是班級發生確診者，則學校端需列出

「可能應匡列者」，若有跑班則需考慮跑班的前後班級。(出缺席實際人數須確實

掌握）→健康中心叮嚀 

(2)若學校內有疑似確認者/確診者，因傳染病防治法規定，除經手作業者可得知

確診者名字之外，務必注意不可將名字或可辨識之名稱傳播出去。(即使是班級學

生確診也不能讓該班確診學生曝光，以免遭罰）需匡列者，由學校端交名單給衛

生局，後由衛生局親自聯繫須隔離或檢疫人員。→健康中心叮嚀 

(3)倘若真的有居家隔離狀況，請至少早晚與親友視訊一次，若 3次未接電話警政

單位會破門而入。→健康中心叮嚀 

(4)外出口罩務必戴好戴滿；不與人面對面吃飯或喝水；請多食熱食，病毒超過 60

度則無活性；長頭髮建議綁頭髮出門，以減少病毒沾染的空間；每天進門第一件

事情-手機、鑰匙、門把等先消毒再進門。→健康中心叮嚀 

【總務處】 

一、 本學期重要採購案件與執行情形 

採  購  案  號 採  購  案  名 採  購  金  額 執  行  情  形 

https://drive.google.com/file/d/1RcoZMMA9tdBY0NLuVuiAiH2bnwd50mvd/view?usp=sharing


1080507-109-3 108 學年度學校午

餐外訂桶餐採購案

-109 學年度後續擴

充(第三次契約變

更) 

48,125 已執行完畢，俟廠

商及衛生組提供資

料辦理驗收 

1091217-2 109 學年度第 2學

期學校午餐外訂桶

餐採購案(第二次

契約變更) 

48,125 已執行完畢，俟廠

商及衛生組提供資

料辦理驗收 

10923 臺北市中小學電力

系統改善工程(第

33 群) 

1,440,000 由仁愛國小代為招

標，預計 7/6 開標 

電源改善工程(活

動中心) 

3,312,000 併案處理，由第 33

群長，發包中 

1100303 110 年度專科教室

環境改善暨視聽教

室優化工程 

1,953,944 

 

6/29 完工，7/1 竣

工查驗，將於後續

辦理驗收事宜 

11003 110 年度 12 校智慧

節能循環扇財物採

購案 

468,000 168 台共計 33 間辦

公室、專科教室及

會議室已安裝完畢 

 

1100406 110 年度冷氣清洗

保養勞務採購案 

183,986 82 台辦公室、專科

教室及會議室清洗

維護，已驗收完

成，尚待核銷。 

1100405 110 學年度制服、

運動服採購案 

346,200 已完成招標，將於

後續履約完成後驗

收 

1100507 110 學年度 9年級

校外教學參觀旅行

活動   

377,440 7/1 由金銀島旅行

社有限公司得標，

將於後續辦理簽約

事宜 

1100625 體育館 2樓燈具更

換 

99,915 更換為 LED 燈具， 

預計 7月中旬~8 月

初完成 



110.2~ 獎勵無償提供非營

利幼兒園場地購置

設備款 

400,000 採購傳真機、碎紙

機、除濕機、除草

機及健康教室研討

桌椅等設備 

 

 

二、本學期共同供應契約採購執行情形 

下  訂  日  期 廠  商  名  稱 訂  單  內  容 金  額 

110/02/20 元茂國際企業股份

有限公司 

油墨、版紙 14,700 

110/03/03 凱創國際股份有限

公司 

教務處冰箱 24,076 

110/03/18 耀椿企業有限公司 傳真機 26,650 

110/04/06 金榮家具有限公司 校史室辦公椅 48,890 

110/04/12 仕揚科技股份有限

公司 

電腦設備 340,865 

三、校園環境改善 

        項  目 執  行  經  費 

校舍北側四樓走廊及圖書館旁樓梯粉刷 63,000 

圖書室會議室及健康教室加裝紗窗 12,800 

總務處旁友善廁所加裝不鏽鋼門 45,000 

足球場高壓電通道加裝門 8,000 

四、校園設備及環境維護 



         項  目 執  行  情  況 

高、低壓電氣設備維護 1.每月檢修一次 

2.每半年進行設備檢驗 

3.每年進行斷電測試 

電梯維護 每月一次 

飲水機保養 1.每月保養一次 

2.每季更換濾心及水質檢測 

足球場草坪保養 夏月至少 2週進行除草及補沙 

操場及大門口樹木修剪 半年 1次(上半年於 4月完成) 

校本部 2-4 樓外掛盆景維護 定期維護，視植栽生長情況替換 

五、本學期校園設備報修 

月份 1 2 3 4 5 6 合計 

件數   15    1 13 5 11 5 50 

六、本學期公文處理統計表 

月

份 

一月 二月 三月 四月 五月 六月 合計 去年 

件數 

增減 

件數 

成長

比數 

公文 

數量 

683 572 864 783 758 609 4,269 4272 減少 

3 件 

-0.1% 

七、校舍空間活化情況 



項  目 活  化  內  容 使  用  時  間 

懷中非營利幼兒園 1.辦理非營利幼兒園 

2.使用懷生樓 1-2 樓及 3

樓 

  3 間教室，共 15 間 

107 年月 8月 1日至 111

年 7 月 31 日 

 

濯亞國際學院 1.辦理非學型態實驗教育 

2.使用懷生樓 3樓 3間教

室 

  及 4-5 樓，共 15 間 

110 年 1月 1日至 110 年

6月 30 日，申請延長至 7

月 31 日止 

開平青年發展基金會(實

驗大學)  

1.辦理非學型態實驗教育 

2.使用懷生樓 3樓 3間教

室 

  及 4-5 樓，共 15 間 

110 年 8月 1日至 112 年

12 月 31 日止 

懷生國中職務宿舍活化 1.辦理青、銀交流及文創 

  活動 

 

修繕期間:109 年 6月 1日

至 110 年 7月 30 日 

使用期間:110 年 7月 31

日至 113 年 6月 30 日 

二、宣導事項 

（一）因應新冠肺炎疫情停課，本校之午餐費、課後輔導費、多益班課輔費、多 

益班報名費、學生保險費(部分安心就學學生名單)、教科書費(部分安心就學名

單)等退費款項預計於 7月中旬匯款至指定的金融機構帳戶，實際匯款日期將再另

行通知各班導師。 

（二）暑假期間，請各位同仁妥善保管自己的財產物品，避免遺失，並請隨手關

閉不使用之電源及用水，共同節約能源，樽節費用。 

（三）暑假期間修繕事項計有：水塔清洗、飲水機濾心更換、校園綠美化施作

等。 

（四）提醒同仁若有搬家，請記得至出納組重新填寫交通費申請表。 

【校長指導】 

  感謝琦瑜主任過去一年來對校長及學校的幫忙，感謝在心。 

【輔導室】 



一、本學期重要工作與執行情形報告 

二、109 學年度輔導工作彙整 

三、生日禮讚活動，感謝陳采薇老師用心指導點心社學生製作。 

 

四、提醒導師每學年每位學生請於二代校務行政系統至少填寫一次生涯輔導紀

錄。8、9年級導師請於 7/5 前繳交學生 B卡至資料組，7年級導師請於二代

校務行政系統上登錄學生 B卡紀錄。 

五、提醒教師每年應研習時數(1/1-12/31)：性別平等教育 2小時、性騷性侵性霸

凌防治教育 3小時、兒少保護教育 3小時、自殺防治 3小時、家庭教育 4小

時。線上研習平臺：「教育部數位學習服務平台」、「臺北 e大」、「教師 e

學院」。 

六、教職員工若有知悉疑似性侵、性騷、性霸凌及兒童少年保護、目睹家庭暴

力、自殺或自傷行為等事件，應立即通報主管機關。 

七、宣導事項 

（一）110 年暑期職業輔導研習營因疫情嚴峻取消辦理(已繳交費用將分別退還) 

（二）國中小暑期職探課程，職人免費百堂線上實作陪你 FUN 一夏！ 

報名至 7/4，歡迎踴躍參加，報名表單。 

(三）因應疫情，提供下列資源可以自由運用 

https://drive.google.com/file/d/1emhJ6dQYRxHyS56ZCzctYAIZ1q0nCBvU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GdflJ-7xcjWRAsO40VyLDo3UIvIIfX_J/view?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePV9AdU83OxT3iP4h5aA4gJcmT2lEz-3GdFNFu_LeAJqYN1Q/viewform


 

【校長指導】 

  今年有需要幫忙的學生人數較多，感謝俋汝主任及專輔老師協助。 

【人事室】 

一、本學期重要行事與執行情形 

日 期 重 要 行 事 執 行 情 形 備 註 

110.01-110.06 召開 5次教師評

審委員會議 

1.完成主任甄選鄭載德主任自萬芳

高中調入。 

2.完成市內他校及他縣市介聘作

業,許甄育老師調出及鄭資穎老師

至永平高中附設國中調入。 

3.完成 110 學年度部分代理教師續

聘案,餘留第 6次教評會再決議。 

 

11001-110.06 召開 2次教師成 審議本校代理教師兼組長違法兼職  



考核委員會議 案，全案已結並報送教育局審核

中。 

110.5.19-110.7.2 為因應及防治嚴

重特殊傳染性肺

炎之疫情實施措

施 

1.5/21 日起居家辦公採線上上下班

簽到退。 

2.5/24 採線上登記量測體溫登記。 

3.5/25 下班起改以 WebITR 差勤電

子表單系統線上刷卡簽到退。 

4.7/12 起寒暑休彈性補休改線上申

請。 

 

二、 文康慶生活動完成 1-6 月慶生禮金部分共計 25人 50,000 元，已送出納及會

計辦理核銷作業。 

三、尚未完成核銷之 109 學年度國民旅遊卡休假補助費之教師兼行政同仁有 5

位，請盡速完成核銷。 

四、本校 110 學年度新進正式教師共 2位，將和續聘代理教師薪資於 8月起薪，

另導師加給仍依學務處提供之名單於 8月薪資給付，惟特教加給及新聘代理教師

薪資俟特教組確認及甄選敘薪程序完成後再補發。 

五、有關本校 110 學年度懸缺兼行政職及上學期育嬰留停缺之代理代課教師甄選

簡章、專任教師聘書及兼行政教師聘書將擇日召開教評會審查。 

 

二、預計辦理事項 

（一）109 學年度教師成績考核作業。 

（二）110 學年度教師聘書(聘約)及兼行政聘(免)兼案作業。 

（三）110 學年度新進教師(含代理教師)敘薪作業。 

 (四)110 學年度教師兼行政職之差勤系統更換作業。 

 (五)110 學年度代理教師(含兼組長)甄選作業簡章公告及召開教評會事宜。 

 (六)110 年度公務人員考績暨甄審委員會票選作業。 

【校長指導】 

   有關考績委員會委員票選期程，待疫情狀況另行規劃。 



【會計室】 

一、完成 109 年度決算書，基金來源決算數 1億 6,435 萬 7,054 元，基金用途決

算數 

     1 億 6,364 萬 9,709 元。(詳專案網站/預決算會計月報公開專區)。 

二、依規定完成並按時公告會計月報(詳專案網站/預決算會計月報公開專區)。 

三、補辦預算:截至 6月底辦理教育部獎勵無償提供非營利幼兒園場地購置設備款   

    及場地開放因應安全需求購置感應器等設備計 25萬元。 

四、預計辦理 110 年第二期實施計畫及收支估計表。 

五、預計辦理 110 年度半年結算報告。 

六、繼續整編辦理 111 年度概算案，目前概算額度基金來源編列數 1億 3,506 萬 

    4 千元，基金用途編列數 1億 4,116 萬 1千元。 

 

柒、臨時提案：無 

 

玖、散會：110 年 7月 2日下午 15 時 10 分。 


