
臺北市立懷生國民中學 

109學年度第1次校務會議-會議資料 

議程： 

壹、確認上次會議提案執行情形 

貳、主持人致詞 

參、家長會致詞 

肆、教師會致詞 

伍、各處室業務報告 

陸、提案討論 

柒、臨時動議 

捌、散會 

壹、時間：中華民國109年8月25日(星期二)中午12時10分 

貳、地點：本校1樓圖書室會議室 

參、召集人、主持人：校長陳政翊             紀錄： 

肆、出席人員： 

伍、確認出席代表及議程： 

陸、確認上次會議提案及臨時動議執行情形： 

108學年度第2次校務會議提案討論、臨時動議各處室執行情形 



【提案一】 

提案單位  學務處 提案人 學務主任 

案由 《臺北市立懷生國民中學校園性侵害性騷擾或性霸凌防治

規定》部分規定修正草案，提請議決 

說明 (一)依教育部108年12月24日臺教學(三)字第1080162495F
號函辦理 

(二)經性別平等教育委員會討論提交校務會議議決。 

(三)部分修正條文如附件 

決議 通過 

(清點在場人數13人；同意13 票；不同意0票) 

執行情形 依修正要點執行  

 【提案二】 

提案單位  學務處 提案人  學務主任 

案由 修訂《臺北市立懷生國民中學學生獎懲委員會設置要點》

，提請議決 



說明 (一)依臺北市政府教育局97年1月4日北市教中字第
09640107800號函辦理 

(二)經獎懲委員會討論通過，提交校務會議議決。 

(三)全部條文六條，如附件 

決議 通過 

(清點在場人數13人；同意13 票；不同意0票) 

執行情形 依修訂要點執行 

【提案三】 

提案單位  學務處 提案人  學務主任 

案由 《臺北市立懷生國民中學學生獎懲實施要點》部分條文修

正，提請議決。 

說明 (一)依據教育部國民及學前教育署108年11月22日臺教國
署學字第1080135745號函辦理。 

(二)經臨時獎懲委員會討論通過，提交校務會議議決。 

(三)修正條文三條，如附件 

決議 通過 

(清點在場人數13人；同意13 票；不同意0票) 

執行情形 依修正後執行 



  

柒、主持人致詞： 

捌、家長會致詞： 

玖、教師會致詞： 

拾、各處室業務報告 

【教務處】 

一、109學年度教務處團隊：主任：徐蓓貞、教學組長：張馨文、註冊組
長：葉絡慈、設備組長：紀曉穎、資訊組長：洪宗平、施宇亮幹事、周美

玲幹事、郭秋鑾幹事 

二、工作重點： 

109學年度教務工作計畫 

 (一) 落實教學正常化，貫徹常態編班。 

 (二) 推動十二年國民基本教育課程--自發、互動、共好。 

(三)推動雙語實驗課程計畫 

 (四) 均衡學習與多元評量。 

 (五) 提供並支持教師專業發展，提昇教學品質及學生學習成效。 

 (六) 推展科學及鄉土教育。  

(七) 加強資訊教育及英語能力，落實學校本位(國際教育)課程發展。 

 (八) 充實教學設備，加強安全教育之實施。 

 (九) 持續辦理多元入學管道等相關事宜。 

 (十)舉辦各項才藝及學藝競賽等活動，提供學生揚才適性的展現機會。 

https://drive.google.com/file/d/1QXsVqHYgArl8-TdXiMQ_qsX_t7pDo8m5/view?usp=sharing


(十一)智慧校園及資訊教育推動: 

1.推動數位學習：「臺北酷課雲」服務內容：：酷課學習、酷課網路學
校、酷課OnO學習管理平臺、課堂工具、酷課閱讀、高中職學生學習歷程
檔案系統、臺北教師e學苑、國中校務評鑑系統、程式教育專區及線上資
料庫、幼兒運算思維教材及國中小人工智慧教材等專區，提供教學影片、

學科課程包、個人書櫃、閱讀履歷及相關線上學習資源，做為未來發展親

師生學習整合平臺之基礎。親師生學習管理平臺預計於11月30日建置完成
，功能包括線上點名、線上請假、電子支付、社團活動報名、課堂工且、

無聲廣播、班級通知事項、調查表/回條等功能，預計於109年9月由試辦
學校試辦已完成之功能，收集試辦學校意見回饋、辦理教育訓練與家長宣

導，功能逐步上線推廣至全市學校。 

本市智慧教育輔導小組「行動學習 智慧教學」109學年度諮詢輔導訪視優
先訪視已建置大屏智慧教室之公立高國中(本校)。 

2.本市預計於109年9月全面推廣「學雜費繳費服務系統
(https://epay.tp.edu.tw)」建立繳費單，以不印製繳費單為原則，家長可使
用單一身分驗證登入學雜費繳款服務系統，讓家長不用出門即可完成繳費

作業（電子支付、信用卡繳費、行動銀行方式），亦可自行列印或以載具

出示繳費單臨櫃、超商繳費、ATM轉帳。倘透過悠遊付綁定親子帳號，將
主動推播專屬繳費訊息，繳費資訊不漏接。可使用親師生平臺功能，包括

查詢成績單、出缺勤、到離校、公佈欄、班級通知事項等資訊，亦可線上

請假、社團活動報名。 

【學務處】 

一、學務處團隊介紹： 

學務主任:葉孝玲、訓育組組長:黃馨儀、生教組組長:黃登賢、衛生組組長:

陳薇新、體育組組長:吳宣彤、護理師:劉慧芬、洪燕萍幹事，本學年度共

計12班，各班設導師1人。 

 二、學務工作目標： 

(一)落實生活教育，培養品德高尚、樂善好群的青少年。 



(二)注重民族教育精神，宏揚固有道德，培育知書達理，愛家愛鄉、愛國

的好公民。 

(三)加強民主法治教育，凝聚愛護校譽的向心力。 

(四)培養學生高度公德心、守法及自治的能力。 

(五)培育學生成為未來的領導人才 

 三、學務工作理念： 

(一)做到「愛與關懷」，絕不放棄任何一位學生。 

(二)學務工作是全體教職員均應參與的職責。 

(三)嚴管慈教，輔導代替訓管，鼓勵代替責罰。 

(四)預防重於懲罰，接納、溝通與疏導是心靈改造的起始。 

四、學務工作重點： 

(一) 班級榮譽競賽－請全校教師持續推動懷生品德教育。並利用班會及每

週中心德目結合方式，將品德教育十二大核心價值：尊重、責任、公德、

誠信、感恩、合作、關懷、助人、正義、反省、自主、孝悌等議題融入班

會討論題綱，老師身教重於言教，讓我們一起為品格教育努力！  

(二) 推展國際教育-推展本校國際教育本位課程，持續辦理英說臺灣意象

競賽。 

(三) 推動學生生活教育、品格教育、服務學習。 

(四) 推動正向管教、禮貌運動。 

(五) 推動多元化社團活動，發揮潛力，培養專長。含重點特色團隊為女

籃、擊劍、打擊樂團，109學年度新成立男籃社團。 

(六) 推動衛生教育與環境教育 

(七) 推動本校SH150計畫。 

(八) 落實環保政策－全校親師生以行動來愛護地球。 

(九) 推動小田園教育體驗學習。 

(十) 推動及辦理各項體育活動及體育競賽。 

(十一) 推動家長社區互助共榮。 



(十二)學校防疫整備。 

 五、學務處本學期活動 

(一) 友善校園週(8/31-9/4) 

(二) 防溺宣導(9/1) 

(三) 整潔比賽評分開始(9/7) 

(四) 九年級校外教學(9/16-9/18) 

(五) 七年級尿液篩檢(9/16,9/30複篩) 

(六) 外縣市新生及89年級轉入生心臟病篩檢(9/24下午) 

(七) 七年級健檢(9/28) 

(八) 廁所淨化美化評分(10/5-10/8) 

(九) 七八年級體適能檢測(10/19~) 

(十) 七八九年級拔河比賽(10/14) 

(十一)優良學生代表發表會(10/16) 

(十二)全校流感施打(10/20) 

(十三)優良學生選舉投票10/27 

(十四)八年級校外教學 

(十五)校慶才藝競賽(11/13) 

(十六)​ ​8年級女生子宮頸疫苗施打(11/24) 

(十七)七八九年級大隊接力比賽(12/3下午) 

(十八)七年級校外教學 

(十九)51週年校慶 (12/12) 

(二十)社團成果發表會1/8 

【總務處】 

一、​團隊介紹：事務組長​-​凃家棋、文書組長​-​鄭閔方、出納組長​-​黃曼清、
財管人員​-​張淑萍。 



二、工作重點： 

(一)暑假行事 

1.本年度工程(體育館空調汰換.校園優質化.能源管理系統.非營利幼兒園增
班及增設餐梯) 大致已於暑假完成整修工程，唯新設送餐梯工程之施工期
限為8月30日前竣工。 

2.8/27(四) 15：00-17：00進行CPR+AED研習，講師：臺北市立聯合醫
院仁愛院區陳毓華護理師。 

3.8/29(六)進行109年度下半年校園病媒蚊防治。 

4.8/30(日)進行109年度下半年水塔清洗及消毒作業。 

5.大安庇護農場預計開學前完成校園綠美化環境之全面整理工作。 

6.辦理109學年度外訂桶餐採購案後續擴充簽約(宮保王及宏遠)。 

7.完成各班教室牆面油漆.黑板燈以及循環扇之更換作業。 

8.完成各班教室.專科教室.行政辦公室及走廊燈具之汰換作業。 

9.230套課桌椅配置於7年級各班教室.音樂教室.童軍教室及三間課輔教
室。 

(二)學期行事 

1.持續推動班級公物維護暨節約能源。 

2.校區設施安全維護。 

3.全校每月飲水機.電梯.機電設施設備清潔.消毒及保養。 

4.校園樹木花草修剪維護。 

5.109年度防災避難掩護演練。 

6.配合學務處辦理7.8年級校外教學採購案。 

7.110年度校園保全.工友勞務採購案。 



8.110年度校園電源改善工程(施工區域:體育館電源改善及專科教室環境改
善)及進行工程(施工區域:校本部視聽教室修建)。 

三、​請全體同仁配合事項 

(一)請各位同仁共體時艱節約用水用電用紙。持續奉行政府頒訂四省（省
電、省油、省水、省紙）政策(辦公室內人數少時可協助關閉部分冷氣、
電燈，以達節電目標)。 

(二)為維護校園安全，本校門禁管制措施奉教育局函辦理，請同仁遵守門
禁管制措施，若有訪客、畢業生、廠商來訪，請協助至校門口帶領，以維

護校園安全與寧靜。 

(三)請留意各辦公處所門禁管理，並請注意各辦公室用電安全，各類電器
使用完請將插頭拔下，可節省電力並慎防火災發生。 

(四)各單位如有經管或借用物品財產，請妥善保管，慎防失竊。 

【輔導室】 

一、團隊介紹： 

輔導主任：陳俋汝 、輔導組組長：鄭景毅 、資料組組長：彭冠寧、特教
組組長：張雅婷、特教老師：鄧吟芳、許尤芬、專輔教師：陳柔名、郭人

瑋幹事 

二、分年級實施生涯發展教育、生命教育、性別平等教育。7年級以認識
自我與學習輔導為主，8年級以人際互動、多元試探學習為主，9年級以生
活(情緒)與適性生涯輔導為主。 

三、協助教師落實有效教學與輔導學生，型塑具有輔導文化(關懷、傾
聽、接納、包容、同理)的懷生校園。 

四、推展各項輔導議題，規劃相關活動： 
  (一)生命教育：校園自我傷害與防治三級預防、自殺防治守門人、促進 
        心理健康防治活動、生命關懷與服務、動物保育扎根。 
  (二)生涯發展教育：生涯發展議題系列課程、社區高中專業群科參訪、 
         技藝教育學程、多元入學進路。 
  (三)性別平等教育：校園性騷擾性侵害與性霸凌防治、兒少保護及家庭 



        暴力防治、高風險家庭評估和通報。 
  (四)家庭教育：祖孫週、孝親週、人口教育、親職講座 
  (五)特殊教育：辦理本校特殊學生鑑定安置、特教新課綱推動、特殊教 
        育宣導等事項，協助特殊教育學生於本校的學習與適應。 
  (六)關懷中輟：中輟學生預防追蹤與復學輔導、多元能力開發教育。 
  (七)學生輔導：辦理教師輔導知能研習、專業輔導人力支援辦理學生小 
        團體輔導活動及個別晤談。 
  (八)PILOT正向人際及生活能力訓練課程於輔導課程實施。 
  (九)長照宣導課程於健體領域及綜合領域課程實施。 

【人事室】 

一、報告事項 

(一)「公務員經營商業及兼職情形調查表，各位同仁已全數填妥交回人事
室備查。 

(二)本校109年文康活動已於7/14已圓滿完成，感謝教務處及教師會協助
辦理，再來是7-12月慶生活動，明年度開始恢復文康計晝規定之前辦理方
式進行。 

(三)108學年度教師成績考績獎金預借案已於8/14上簽辦理。 

(四)109年度健康檢查目前僅1位申請，請各位同仁別放棄自身權益。 

(五)有關本校教師評審委員會設置要點修正草案，將提案說明如後。 

二、宣導事項： 

(一)重申​109年4月1日：府授人考字第1093002759號函，重申為貫徹市府
「酒駕零容忍」之決心，請持續利用公開集會或各種管道加強有關酒駕危

害、勿酒後駕（騎）車及拒絕酒測之宣導，如有違者應依公務人員考績法

及公務員懲戒法等相關規定予以考績及懲處（戒）；又查市府為宣導酒後

不開車，以及建立酒駕零容忍之觀念，業訂定「本府所屬各機關學校教職

員工酒後駕車經警察查獲及上班期間飲酒之相關懲處標準表」，並以市府

人事處105年4月12日北市人考字第10530418100號函及105年10月27日
總處培字第1050056627號函(市府105年11月2日府授人考字第



10531258500號函)多次重申上開觀念在案。請各位同仁留意「酒後不開
車」及酒駕相關之處分規範，並請配合辦理。 

【會計室】 

一、完成​108​年度決算書，基金來源決算數​1​億​5,644​萬​6,727​元， 
       ​基金用途決算數​ 1​億​ 5,134​萬​8,265​元。​(​詳專案網站​/​預決算 
會計月報公開專區​)​。 

二、依規定完成並按時公告會計月報​(​詳專案網站​/​預決算會計月報 
        ​公開專區​)​。 
三、完成​110​年度預算案整編，基金來源編列數​1​億​3,590​萬​1​千元， 

基金用途編列數​ 1​億​4,456​萬​6​千元。​(​詳專案網站​/​預決算 
會計月報公開專區​)​。 

四、補辦預算​:​截至​7​月份止辦理教育部補助體育設備及因應教學購置 
        ​平板電腦等設備計​87​萬。 
五、辦理登打​109​年​1-6​月併決算資料。 
六、完成​109​年第二期實施計畫及收支估計表。 
七、完成​109​年度半年結算報告。 
八、填報​109​年度上半年之懸帳清理情形。 
 拾壹、提案討論： 

【提案一】 

提案單位 教務處 提案人 教學組長 

案由 本校校外人士協助教學或活動等相關規定，提請討論。 



說明 依據​109年6月12日北市教中字第1093053634號函​、​109年7
月13日北市教國字第1093064685號函​指示: 

校外人士協助高級中等以下學校教學或活動注意事項，訂定

本校相關規定 

臺北市立懷生國中校外人士協助教學或活動要點 

臺北市立懷生國中校外人士協助教學或活動入校須知 

臺北市立懷生國中校外人士協助教學或活動申請表 

臺北市立懷生國中校外人士協助教學非部定、校訂課程時段

教學計畫審查表 

決議   

【提案二】 

提案單位 教務處 提案人 教務主任 

案由 臺北市立懷生國中110學年度雙語實驗課程計畫，提請討
論。 

說明 本校申請自109學年度辦理雙語實驗課程計畫，​110學年度課
程計畫​擬申請續辦 

決議   

 

 

https://drive.google.com/file/d/1pIs7KjNKt1dtYPGc-c1tRRX8RCz33F77/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zp-UqVkDMjqJLzKg5GWpSqgsQ5xOtYxR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zp-UqVkDMjqJLzKg5GWpSqgsQ5xOtYxR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aKt2vR26lNREyZ0tcxeGhAu8b4_fYvmH/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1zmNYEmxAFSWIcrFNCXG9W8rPa-jpmGgkcQ0GjvwAqzM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1oBuKZGQC30LE83ZH3DOqJbjp9peFanDUllnvKpqXLM4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jt58JtviQBQ5motTHme5-kAwvqtEp2BJKRaC7-Vqa2E/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jt58JtviQBQ5motTHme5-kAwvqtEp2BJKRaC7-Vqa2E/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IARStXnb24EO09txlARB55FpwhX0D78b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IARStXnb24EO09txlARB55FpwhX0D78b/view?usp=sharing


【提案三】 

提案單位 學務處 提案人 學務主任 

案由 設立臺北市立懷生國民中學服裝儀容委員會，提請討論。 

說明 依教育局中華民國109年8月6日北市教字第1093072541號函
指示，訂定本校服裝儀容委員會，負責服裝儀容相關事宜之

審議，並經校務會議通過。 

訂定學生服裝儀容規定之原則函.pdf 

國民中學訂定學生服裝儀容規定之原則.pdf 

臺北市立懷生國民中學服裝儀容委員會設置要點.doc.pdf 

決議   

【提案四】 

提案單位 總務處 提案人 總務主任 

案由 「臺北市立懷生國民中學校園場地開放使用管理要點」修

正草案​，提請討論。 

說明 學校新設足球場整備開放場地租借，管理要點​由​校務會議提

案討論通過後，經校長核定後實施。 

決議   

https://drive.google.com/file/d/14DcXPn6Q_R_LiclW0AXDb5-nO5CATffP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1eRcO67sDJ4RtyU7_hmU9_86YiYaJ5-Pi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SR1v6Fja4cfeE98C0moaFOivFTehR81x/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fyw3r99NyPW7ttv3_3JMV-uTXTVWJI9-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fyw3r99NyPW7ttv3_3JMV-uTXTVWJI9-/view?usp=sharing


【提案五】 

提案單位 輔導室 提案人 輔導組長 

案由 「​《臺北市立懷生國民中學性別平等教育實施規定》​」修

正草案，提請討論。 

說明 依據109年7月1日北市教綜字第1093060043號函指示： 
依性別平等教育法第12及20條規定「性別平等教育實施規
定應提報校務會議並通過。 

決議   

【提案六】 

提案單位 人事室 提案人 人事主任 

案由 「臺北市懷生國民中學教師評審委員會設置要點」修正草

案​，提請討論。 

說明 依教育部令​109​年​6​月​28​日臺教授國部字第1090065729B號令
修正發布之高級中等以下學校教師評審委員會設置辦法​(​以

下簡稱設置辦法​)​第三條第五項規定：「本會委員之總額、

選舉與被選舉資格、委員選​(​推​)​舉方式、依第五條規定增聘

校外學者專家擔任本會委員與候補委員遴聘方式、會議規

範及相關事項規定，應由學校訂定，經校務會議通過後實

施。」，爰明定本要點之授權依據。 

決議   

https://drive.google.com/file/d/10O4mZT2TpuAi6VMfJcUlgrjGljUY6fYT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_xVuvjRWLu4sci-YXR4KYv8TArq9Xti8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_xVuvjRWLu4sci-YXR4KYv8TArq9Xti8/view?usp=sharing


拾貳、臨時動議： 

拾參、散會：109年8月25日中午     時    分。 

  

 


