
臺北市立懷生國民中學 

107 學年度第 2 學期期末校務說明會-會議資料 

議程： 

壹、說明校務會議決議情形 

貳、主持人致詞 

參、家長會致詞 

肆、教師會致詞 

伍、各處室業務報告 

陸、散會 

壹、時間：中華民國 108 年 6月 28 日(星期五)上午 10 時 30 分 

貳、地點：本校 2樓視聽教室 

參、主持人：校長陳政翊                           記錄：鄭閔方 

肆、出席人員： 

伍、說明校務會議決議情形： 

【提案一】 



提案

單位 

教務處 提案人 魏廷州 

案由 提請討論修正「臺北市立懷生國民中學課程發展委員會組織要

點」 

說明 一、依臺北市教育局 107 年 9月 17 日北市教中字第

1076038922 號函「因應十二年國民基本教育課程綱要新設科技

領域，請貴校 於校內課程發展相關會議納入科技領域教師代

表」修正本校課程發展委員會組織要點。 

二、課發會中之「國民中小學九年一貫課程綱要」修改為「十

二年國民基本教育課程綱要」；「自然與生活科技領域」修改

為「自然科學領域」並增設「科技領域」，因課發會委員人數

須為奇數，刪除生涯發展教育議題課程小組召集人。 

三、同步修正組織要點中有關職稱與文字錯誤。 

決議 通過 

(清點在場人數 19人；同意 18 票；不同意 0票；主席未投票) 

【提案二】 

提案

單位 

學務處 提案人 黃奕齊 

案由 提請討論修正「臺北市立懷生國民中學績優導師遴薦實施要

點」 



說明 一、因應本校班級數近年來銳減，原要點已不合時宜。 

二、本要點已於 108 年 5月 16 日組成研修小組研修完畢。 

決議 通過 

(清點在場人數 19人；同意 18 票；不同意 0票；主席未投票) 

【提案三】 

提案

單位 

總務處 提案人 沈偵鳳 

案由 提請討論修正「臺北市立懷生國民中學校務會議補充規定」 

說明 一、依「臺北市國民中小學校務會議實施要點」採教師代表

參加者，校務會議成員至多不超過全校編制教職員工人數之

三分之一。 

二、配合減班超額，擬修正「臺北市立懷生國民中學校務會

議補充規定」之代表人數。 

決議 通過 

(清點在場人數 17人；同意 16 票；不同意 0票；主席未投

票) 

陸、主持人致詞： 

柒、家長會致詞： 



捌、教師會致詞：感謝校長、行政團隊、家長會以及學校各位老師的努力 

及辛勞，這個學期順利結束，期待新的學年度能繼續維持目前良好的

合作模式共同為了懷生的孩子努力打拼，謝謝各位 

玖、各處室業務報告 

【教務處】 

一、本校教師研習活動訂於 8/26(一)至 8/28(三)，請瀏覽本校首頁學

校行事曆及逕自向教師在職研習網報名。 

二、108 年暑期行事曆活動提醒： 

(一)7/5 臺北市新生報到(暨智力測驗)、7/10 外縣市新生報到

(製暨智力測驗)。 

(二)7/13 新生家長座談會。 

(三)7/18~8/21 新生銜接課程夏令營。 

(四)7/22~8/23 八升九年級暑期學藝活動、七升八年級暑期學藝

活動。 

(五)7/26 新生編班暨導師抽籤作業。 

(六)8/22~8/23 新生始業輔導。 

(七)8/30 星期五開學。 

三、依資通安全責任等級分級辦法，全校教職員工每人每年須接受 3小

時以上之一般資通安全教育訓練。 



四、配合 108 課綱即將實施，感謝核心教師透過對話與絞盡腦汁產出本

校彈性課程。 

五、註冊組持續辦理九年級應屆畢業生多元升學業務，榜單陸續貼出。 

六、教務處業務包山包海，感謝各行政夥伴與教師的付出與支援，感謝

你們。 

【學務處】 

訓育組 

一、每月召開導師會議。 

二、每週五下午進行七八年級社團活動。 

三、期初及視情況召開教儲戶會議。 

四、每週二、四辦理全校週朝會活動。 

五、每天上午中午播放班級音樂。 

六、學期間進行班會活動及班級海報製作。 

七、於 3月辦理優良學生發表及投票作業。 

八、於 3-4 月辦理畢典相關徵稿活動(畢業標語、海報及邀請卡設計)。 

九、於 3月 18 日接待萊佛士書院(籃球友誼賽，申請觀光局經費)。 

十、於 4月 26 日進行七、八年級校外教學活動 

     (獨木舟、十分瀑布、老街&放天燈等)。 

十一、於 3~6 月期間辦理畢業紀念冊相關作業。 



十二、於 5月召開傑出市長獎審核會議，6月 16 日頒獎典禮。 

十三、於 6月辦理 i-voting 全校問卷調查。 

十四、於 6月辦理 9年級校外教學籌備會議，提出需求表。 

十五、於 6月 14 日辦理 48 屆畢業典禮作業。 

生教組 

108.04.02 辦理交通安全宣導 

108.04.30 辦理霸凌防制宣導 

108.05.27 辦理國防教育體驗營 

衛生組 

一、2/18 辦理全校整潔比賽，分年級進行整潔評比以落實打掃成效。 

二、2/20 辦理國家清潔週相關業務的成果彙整，包括:校園大掃除、廢 

棄物清運、廁所淨化與美化等。 

三、2/21 辦理清寒同學午餐補助作業。 

四、3/8~6/27 間辦理午餐供應委員會第 6~10 次會議，以驗收當月團 

膳、處理桶餐缺失、辦理四章一 Q補助、修訂 108 學年招標履約規範

等事宜。 

五、定期辦理朝週會衛教及各項宣導:流感、人類乳突病毒、健促議 

題、麻疹、水痘、腸病毒、非洲豬瘟、登革熱、一次性塑膠吸管、電

子菸防治。 



六、3/19 召開健康促進暨衛生委員會，辦理健促議題各項工作事宜及 

成果上傳:確認本學期健康促進議題之健康體位的各項工作實施時程， 

並結合綠屋頂的蔬菜採收與家政課的早餐實作。 

七、4/18 辦理團膳廠商訪視作業，以了解兩家團膳業者作業流程。 

八、4/22 辦理圍牆盆景更新作業，先將 300 盆舊盆栽清除，再結合綠 

化聯盟志工種植夏槿、松葉牡丹、馬櫻丹、芳香萬壽菊以美化與綠化

校園。 

九、4/19~5/17 招募學生志工進行小田園整理，辦理各班「綠屋頂小田 

園參觀體驗課程」計 12梯次，並上傳成果。 

十、定期辦理回收物整理作業，回收紙類、保特瓶、硬塑膠等回收物。 

十一、辦理本學期團膳滿意度調查。5/21 辦理食家安滿意度問卷調

查，6/17 則辦理宮保王。 

十二、六月份進行校園及綠屋頂巡檢以防範病媒蚊孳生，並規劃暑假返

校打掃工作。 

體育組 

一、 班際活動 

   (1) 108.3.29 七年級投籃比賽 

   (2)108.5.15 七級團體跳繩比賽 

   (3)108.5.20~28 八年級班際排球比賽 

   (4)108.5.20-22 九年級班際 5對 5籃 

   (5)108.06.06 辦理師生籃球賽 

二、 校際活動 



    (1) 108.2.24 臺北市 107 學年度國民中學班際大隊接力 

三、體育課程 

 (1)108.3 九年級體適能檢測；108.4.1~6.19 七、八年級游泳課;期末資 

   料上傳。 

四、體育政策與宣導 

   (1)108.2.11-5.31 辦理九年級 SH150;108.2.11-6.21 七、八年 

SH150。 

(2)防溺宣導 

五、女籃隊外比賽 

   (1) 108.3.8 臺北市 107 學年度中等學校運動會田徑賽 

   (2) 108.3.27~31 - 2019 年三好普門盃籃球邀請賽 

   (3) 108.4.22 - 108 年全國中等學校運動會田徑賽 

   (4) 108.6.15 - JR.NBA 聯賽@臺北 

   (5) 108.7.1~5 - 2019 海峽盃 

六、擊劍隊外比賽 

   (1)108.4.21-24 - 108 年全國中等學校運動會擊劍錦標賽 

七、執行業務計畫 

   (1) 108 年 1月-108.11.15 執行女籃、擊劍基站業務。 

   (2) 108.1.1-108.12.13 -執行 108 年度補助所屬學校外聘鐘點教練 

費實施計畫 

   (3) 108.6.7-109.1.10 - 執行 108 年度體育署體育器材設備補助計 

畫 

八、已申請未核撥 

   (1) 108.3.1 申請 107-2 培訓補助金 

   (2) 108.3.14 -申請設置樂活運動站計畫 

   (3) 108.5.26 本市績優運動選手訓練補助金 

   (4) 107-2 學校體育獎勵金(申請中) 

九、業務資料填報 

   (1) 每月初 - 填報器材月報表、每日檢查表。 

   (2) 108.6.26 填報學校體育統計年報。 

 

【總務處】 

   一、108.08.05(一)-08.09(五)辦理「108 學年度校務會議代表」及「 



       108 學年度校園停車管理委員會代表」投票作業，投票時間為每日 

  上午 9時至下午 4時，投票地點在總務處，開票日期為 8/9(五)下 

午 4時 10 分，開票地點在二樓校史室。 

二、108.08.23 中午 12:10 召開「108 學年度第 1次校務會議」。 

三、108.08.29 上午 10:30 召開「108 學年度期初校務說明會」。 

四、薪資單等已全面改為電子郵寄方式寄發，請同仁如未收到薪資單或 

欲更改電子信箱位置，請撥冗至總務處辦理。 

五、將於 7月 11 印製三聯單 B (7、8、9年級暑輔費用，預計暑輔第 1 

天發放) 。 

六、108 年度下半年之校園環境消毒及水塔清洗工作，預定 8月 24 

           日施作。 

七、全校用紙量統計 

105 年 A3 用量  2 包，B4 用量 160 包，A4 用量 840 包。  

106 年 A3 用量  5 包，B4 用量 180 包，A4 用量 350 包。  

107 年 A3 用量  5 包，B4 用量 149 包，A4 用量 270 包。 

108 年  A3 用量 10 包，B4 用量 165 包，A4 用量 310 包。 

八、電費部分 

 校本部 懷生樓 

107 年電費 1021061  588510 

108 年電費 413072(1-6 月) 229687(1-5 月) 



九、水費部分 

十、標案部分 

編號 項目 進度 預定結案日 

1 107 學年度 7、8年級校外教學   已結案付款  

2 108 年女籃宿舍整修工程之委託技

術服務   

已決標，進行

中 

 

3 108 年懷生樓暨體育館廁所整修工

程委託技術服務  

 

已決標，進行

中 

 

4 108 年懷生樓及體育館廁所暨女籃

宿舍整修工程 

已決標，執行

中 

 

5 1080507  

108 學年度學校午餐外訂桶餐採購

案   

公告中，預計

6/27 開資格標 

 

6 108 年校園保全服務採購 案（人

力、系統）  

執行中  

7 108 年工友勞務派遣採購 執行中  

8 108 年影印機租賃採購案 執行中  

9 108 年高低壓用電設備維護保養 執行中  

10 防災演練 2/21、3/7、

311 

 

11 108 資訊設備採購 已付款  

12 107 學年度新生服裝採購 執行中  

13 108 年冷氣汰換 已付款  

 校本部 懷生樓 

107 年水費 66622(1-11) 34747(1-11) 

108 年水費 29632(1-4) 15414(1-4) 

https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52743307
https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52742450
https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52742450
https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52731978
https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52731978
https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52849159
https://web.pcc.gov.tw/tps/tpam/main/tps/tpam/tpam_tender_detail.do?searchMode=org&scope=F&primaryKey=52849159


14 幼兒園增班工程 申請中  

15 105 年通學步道保固期滿會勘 已完成 保固金退還

已完成 

16 校本部東棟耐震補強保固期滿會勘 已完成 保固金餘額

已繳法院 

17 105 年改善及充實教學資訊設備保

固金 

已完成 保固金退還

已完成 

18 108 年消防安檢 已完成 消防局複檢

合格 

19 108 建物安全 已申報 尚未核定 

20 107 學年度畢冊採購案 執行中  

21 無償提供幼兒園場地使用補助(局

款、部款) 

執行完畢 準備發文核

銷中 

22 課桌椅汰換 執行中  

23 LED 汰換 規劃中 預計暑假執

行 

24 停車 RC 車道改善工程 已付款  

25 校本部地下室空間整理 已完成  

十一、政令宣導 

1.各單位持續奉行政府頒訂四省政策(省水、省電、省紙、省油) 

2.個財產物品保管人(含借用人)請隨時留意轄下保管之財產物品，不堪 

使用且於報廢年限者，請依規定提出報廢。  

3.為維護校園安全，校門口持續管制訪客進出。  



4.暑假將屆，各項重要教學設備(攝、錄影機、筆電等)請妥善保管，離

開辦公室時請務必確認各項電器用品已關閉電源或移除插頭，避免發生

災損。 

【輔導室】 

一、  友善校園事務與輔導工作 

(一)推動學生輔導工作 

      1.        辦理小團體 1團 

        ｢擁抱新生活 認識你和我-人際關係成長」小團體，共 6名學生。 

      2.        個案督導會議共召開 4場，邀請校外督導討論學生輔導處遇， 

         持續積極關懷特殊個案，轉介相關輔導資源，協助個案穩定就 

         學或就醫。 

      3.        辦理教師研習 2場工作坊 

108.03.29，05.31 初階認輔教師研習 

     4.        辦理學生認輔工作，本學期受輔學生 13位，感謝認輔教師付出 

         與協助。 

(二)零中輟 

(三)落實性別平等教育：108.04.23 週會講座：「性別你我她，愛從尊

重出發」性平宣導。 

(四)生命教育 

    1.生命教育週會講座:動物平權 動保教育講座 108.05.24  



    2.辦理發票捐贈活動，配合輔導活動課程各班教室發票箱每月回收 

       一 次。 

(五)安心就學：協助經濟弱勢學生補助申請(臺北市政府教育局─安心

就學溫馨輔導方案) 

二、 家庭教育執行概況 

（一）2月 22 日辦理 106 學年度第 2學期學校日，各年級除進

行班務報告，校務經營暨教學計畫說明外，並邀請大安魏

秀燕主任進行適性入學宣導。 

（二）親職教育之辦理： 

    1. 3 月 15 日(五) 台灣賞識教育協會秘書長 林易寬老師  

看見孩子的天賦亮點 

    2. 6 月 11 日(二)  龍門國中 徐國琦老師志願選填落點分

析 

三、 生涯發展教育 

（一）志願選填與輔導 

      1.3 月 5 日 辦理適性入學宣導說明會。 

      2.6 月 11 日 辦理徐國琦老師辦理「志願選填落點分析」。 

（二）新生輔導 

          1.3 月 22 日辦理懷生國小至本校參訪。 

          2.5 月 10 日辦理忠孝國小至本校參訪。 



     （三）107 學年度下學期合作式技藝教育學程 

        1.合作高職：松山工農 - 電機電子 2 名、 化工 1名 

              松山家商 - 商業與管理 4 名、設計 2名              

         東方工商 - 家政 1名、餐旅 1名    共 11 名皆順利結業                                                                                 

          2.課程時間：108/02-108/05 

          3.學期表現優異：特優 1位、技藝優良甄選入學錄取 2位 

          4.技藝競賽表現優異獲家政群(美髮組)第三名及佳作、設計群 

(基礎素描) 第二名、餐旅群(中點) 第二名 

（四）108 學年合作式技藝教育學程 

          1.合作高職：松山家商-商業與管理 3 名 

               東方工商-家政 2名、餐旅 4名 、設計 1名    共 12 名 

               松山工農 - 動力機械 1 名、機械 1 名 

          2.課程時間：108/09-108/12 

（五）心理測驗 

   8 年級學生  線上適性化職涯性向測驗  108/04 

（六）生涯講座 

    1.4 月 9日 景文中學應英科主任楊鈞老師 翱翔天際 繞著地球飛。 

    2.八年級職業達人講座  4 月 16 日、4月 20 日 邀請家長入班分享 

職業甘苦談 



3.6 月 18 日 學長姊返校座談會 邀請郭妙真學姊返校與八年級座

談。 

 (七) 校外參訪體驗 

   1.3 月 29 日 辦理北士商參訪 

   2.5 月 24 日 辦理成淵高中參訪 

   3.6 月 04 日 辦理中崙高中參訪 

   4.6 月 06 日 辦理中山女高參訪 

   5.5 月 15 日 辦理八年級職業試探，地點 開南商工 

   6.5 月 24 日、6月 5日辦理九年級會考後參訪活動，參訪體驗開南商

工及景文高中  

 (八) 其他 

   1.108 暑假職業輔導營隊共 42 人次報名，活動日期為 7/1~7/26。 

    2.開平餐飲學校 PTS 教育國中職職涯探索課程，804 袁崇祐順利結

業。 

五、特殊教育： 

(一)  108 學年度學輔中心九年級學生升學概況： 

  姓名 升學學校 障礙類別 升學管道 

郭晏妤 北一女中 普通科 107 學年度會考 



朱智偉 成功高中 普通科 107 學年度會考 

廖品閎 中正高中 普通科 體育保送 

陳韋彤 松山工農 食品加工科 技藝技能優良

學生甄審入學 

潘苡真 私立稻江護家 時尚造型科 12 年就學安置 

  

特教組將於 7 月底前完成畢業生的轉銜會議及相關資料移轉，協助學

生能順利銜接下階段的學習。 

(二)  107 學年度在校生暨 108 學年度新生各障礙類別鑑定安置會議已全部告   

   一段落，通過鑑輔會安置名單已於期末特推會中，依障別及接受服務   

  情形，檢討並確認抵減人數；另外新生部分將在 7/5(五)確認新生報到  

  名單，於 108 年 7底舉行臨時特教推行委員會會議，討論新生編班名單及 

  特殊需求彙整表。 

  108 學年度國中學術性向區域衛星資優教育方案，本校通過鑑定之七年   

  級學生共計 6位：國文 1位、英語 1位、數理 4位；將於八年級時至至金

華國中(國文)、龍門國中(英語)及大安國中(數理)等校，參加區域衛星資 

  優課程。 

【人事室】 

宣導事項： 



一、重申 105 年 10 月 27 日總處培字第 1050056627 號函(市府 105 年

11 月 2日府授人考字第 10531258500 號函)，請各位同仁留意

「酒後不開車」及酒駕相關之處分規範。為建立酒駕零容忍之觀

念，市府訂定本府所屬各機關學校教職員工酒後駕車經警察查獲

及上班期間飲酒之相關懲處標準表規定，請配合辦理。 

報告事項 

一、108 學年度人員目前異動如下： 

(一)1080627 回職復薪教師柯采君老師計 1位。 

(二)108 學年度減班超額教師為王妙云組長、許宇瑩組長及林佳穎 

    老師計 3位教師。 

(三)108 學年度市內介聘他校教師為陳楨組長計 1位教師、市內介聘  

    調入為紀曉穎老師計 1位。 

(四)主任甄選調出為魏廷州主任及歐世杰老師計 2位。 

(五)108 年度退休教師為郭祖珮組長、退休職員為謝淑慧組長。 

(六)108 學年度侍親留職停薪教師為黃奕齊主任及張雅婷老師計 2 

    位。 

(七)108 學年度育嬰留職停薪教師為陸洙妘組長計 1位。 

(八)須聘代理教師 6位(含共聘 1位)。 

以上若有新增事項再視需要公布。 



二、本校所有同仁利用寒暑假赴大地區一定要填寫赴大陸地區申請表

(人事室表格)，返台後填寫返臺意見反映表，出國須填出國報告

書。 

三、暑假期間行政人員自 108 年 7月 8日起至 108 年 8月 22 日止下午

為彈性上班，各處室應留守適當人力處理公務。 

四、同仁住家地址、電話或手機有異動時，請即時向人事室更新，相關

個資僅提供公務處理。 

五、108 年度文康活動及健康檢查請各位同仁盡速辦理並核銷。 

          ~~~祝大家暑假愉快~~~~ 

【會計室】 

一、完成 107 年度決算作業，基金來源決算數 1億 6,159 萬 3,573 元， 

        基金用途決算數 1億 6,017 萬 7,804 元。 

二、依規定公告預、決算報告書(專案網站/預決算書公開專區)。 

三、依規定公告會計月報(專案網站/會計月報)。 

四、陸續辦理 109 年預算案整編中。 

五、準備辦理 108 年度半年結算報告中。 

 

拾、散會：上午  時  分。 

 


